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Berufsfelderkundungsportal
Kurzanleitung flir Unternehmen

1. Kostenlose Registrierung eines Unternehmens im Portal
2. Anpassung des Unternehmensprofils

3. Ansprechpartner/-in hinzufiigen / Daten bearbeiten

4., Berufsfeld hinzufligen

5. Platzangebote verwalten

6. Buchungen einsehen und bestdtigen oder ablehnen

1. Kostenlose Registrierung eines Unternehmens im Portal

a Rufen Sie diesen Eegistrierungsling auf.

g nternehmen n
éNS Unternehmen registrieren U. ternehmensdate
Vielen Dank, dass Se sich sl Unternehmen ragistriernsn mochien elngeben und ZUgangS-
thr Urmemehmen . _ daten festlegen.

Ansprechpartner/-in

Zugangsdaten

rutzbestimmungen.’

q m Registrieren anklicken.

° Den in der Bestatigungsmail enthaltenen Link aufrufen.

e Nun kénnen Sie sich direkt mit Ihren Zugangsdaten anmelden.

Eine Anmeldung ist auch tiber den [BJ-Button in der rechten
oberen Seitenecke mdglich.
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https://www.bfe-siwi.de/portal/als-unternehmen-registrieren/

2. Anpassung des Unternehmensprofils
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0 & unternehmensprofil

# Denufsfeld hincufugen

Buchungen thre Platzacgebote tre Berulsfelder & Ansprechpar

Berufsfelder

+ Meues Banulslold hinzufugen
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Unternehmensprofil
aufrufen
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Stammdaten

Anschrift

Angprechpartner/-in

Offerliches Profil

Dumchserhum K Dstio s o

fersichas Profl ansshen

Zugangsdaten

Anderungen speicham

Daten anpassen

Anderungen speichern

www.bfe-siwi.de

A\

(a

Siegen-Wittgenstein
in Stdwestfalen



3. Ansprechpartner/-in hinzufiigen / Daten bearbeiten

Ansprechpartner/-in
anlegen oder Stiftsymbol
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Berufsfelder + Berusfold Nnaufisgen

FOr welche Ben bisten?

¥ Mewes Derafafeld hinzufigen

Ansprechpartner/-innen @ + Anaprechparmers-in anlegen

s Moater o
Manera Warie @ &

vy Ansprechpartner/-in anlegen Daten eingeben, bzw. anpassen.

Kontaktdaten

Benachrichtigungen

Buchungsrelevante E-Mails

Andere E-Mails

anlegen oder Anderungen speichern

J Ansprechpartner/-in Idschen

Ansprechpartner/-innen kdnnen tber diesen Button
(rechts von Anderung speichern) geléscht werden.
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(bei Datendanderung) wahlen.
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4. Berufsfeld hinzufiigen
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| Untesmetmensprohl

Berufsfelder

Fie wilche Rensbs ks midchaen S in Brerm Unbemeberaen Friundungstage anbarlin?

0 + Moeues Berufsield hiszufugen

+ Derufsfeld hinzufugen
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Neues Berufsfeld

Berufsfeld hinzufligen

Angaben zu Ansprechpartner/-in und Treffpunkt

‘;. 1 n im Unte BNY v

Daten eingeben

Informationen und Anmerkungen fiir Schiiler/-innen

Standardwerte beim Anlegen der Platzangebote

Berufsfeld hinzufiigen

www.bfe-siwi.de

Berufsfeld hinzufiigen
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5. Platzangebote verwalten
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Platzangebote in lhrem Unternehmen (0 / 264 belegt)

(B3 Mur akaive Tage anzeigen

2z “ 00
oz B 000
mova . Y. 1)
e 1 o000
nma “ 00

8 Tage de-/aktivieren o

% % % %

Kalenderansicht

Hier kinnen Sie einsehen, wann Sie Ei

anbieten und auf Wunsch weitere

Tage aktivieren. Wenn Sie Tage deaktivieren, werden die dazugehdrigen Platzangebote

geldschi. Bish h bleiben hin b

FEBRUAR 2022 MARZ 2022 APRIL 2022

Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr

+ 5000

o) X2
DDODD

Aktive Tage aktualisieren

www.bfe-siwi.de

Sa So

®

Gewilinschte Tage auswahlen,
oder wieder abwahlen

Aktive Tage aktualisieren

S5}
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6. Buchungen einsehen und bestatigen oder ablehnen

Pt B e et e

aoazm Tagen Hodmana. Bespsenctuis Segen Mo

Anstehende Buchungen (0)
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... Buchungen
anklicken und dann
Namen des Schiilers
anwahlen

Pt B e et e
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EEE ger Hadmame.

Bchuter Shechbriat

Lstbngetachar Ustia Inlcmats

Anstehende Buchungen (0)

Sie kdnnen eine Buchung
stornieren, annehmen
oder ablehnen oder die
entsprechende Teilnahme-

@ | pestiatigung herunterladen

www.bfe-siwi.de
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